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Palyazati felhivas

az MFSZ fotitkari posztjara

A Magyar Floorball Szakszovetség (tovabbiakban MFSZ) palyazatot hirdet a

FOTITKAR

-1 poszt betoltésére.

A fotitkar feladata:

heti 20 6rai munka, ebbdl legalabb 10 6ra MFSZ irodaban, ebbdl legalabb 6 o6ra
ugyfélfogadas

Uj tagsagi igazolvanyok kiallitasa

atigazolasok adminisztralasa

a Nemzeti Sportszdvetség (NSSZ) altal miikddtetett Sportinformécidés Rendszer (SIR)
kezelése

Az MFSZ Aaltal elkészitendd 1y jatékos-adatbazis feltoltése és kezelése

NSSZ-kartyak nyomtatasa

az NSSZ, Sport Szakallamtitkarsag, KSH, Nemzetkozi Floorball Szdvetség felé
elkiildend¢ statisztikak Osszeallitasa

az MFSZ pénztaranak kezelése, bevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasa a Kulcs-Soft
Hazipénztar program segitségével

Készpénzes ¢és atutalasos vevOszamldk kiallitdsa a Kulcs-Soft Szadmla program
segitségével a torvényben meghatarozott hataridéig

Elnokséghez beérkezd ovasok, fellebbezések, kérelmek nyilvantartasa

Elndkségi iilések 0sszehivasa, jegyzOkonyvezése

Elnokségi iilések anyagainak kikiildése (fellebbezések, kérelmek, szerzodés- ¢és
kiirastervezetek) az elnokség tagjainak legalabb 1 héttel az elndkségi iilés elott
Hatarozatok kikiildése az érintett csapatok részére postan, a tobbi csapat részére e-mailben
Csapatokkal torténd kapcsolattartas, csapatok informalasa a Szakszovetséget érintd fontos
iigyekben

Tagegyesiileti nyilvantartas vezetése

palyazatok elkészitése a gazdasagi vezetdvel vagy az elndkkel kozosen

a valogatott csapatok felszerelésének nyilvantartasa, hasznalatkor kiadédsa és bevételezése
az MFSZ leltaranak vezetése

postazokonyv vezetése, bejovo, kimend postak nyilvantartasa
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Az MFSZ biztositja:

- MFSZ Iroda hasznalatat (vezetékes telefon, fax, szamitdgép, postazo);

- a SIR rendszerhez és az MFSZ sajat versenyzdi adatbdzisdhoz val6 hozzaférést;

- a fotitkar@hunfloorball.hu emailcimet;

- az MFSZ bankszamla adataihoz valo hozzaférést

- az MFSZ-nek havi 85.000 Ft all rendelkezésére a fotitkar javadalmazasara. Amennyiben a
jelentkezé alkalmazottként szeretné betdlteni a posztot, akkor ezen Osszegbdl a
munkaltatd és a munkavallald altal fizetendd jarulékok és adok levondsa utdn marado
Osszeg illeti meg. Amennyiben a jelentkezd véllalkozoként kivanja betdlteni a posztot, az
emlitett 6sszegrdl adhat havonta szamlat;

A palyazatnak tartalmazni kell:

- palyazd nevét, ¢Eletkorat, végzettségét, nyelvtudasat, elérhetdségét (vezetékes v.
mobiltelefonszam, e-mail cim);

- motivacios levelet;

- rovid bemutatkozast, sport teriiletén eddig végzett munkajat, eredményeit, szakiranyt
szakképzettségét (ezek az elbiradlasnal elényt jelentenek). Ennek formaja lehetdleg
onéletrajz legyen.

- esetleges referenciait;

- nyilatkozatot arrél, hogy milyen jogviszonyban (alkalmazotti vagy vallalkozo) kivanja
betdlteni a posztot

A fotitkari posztot elnyerd személy visszavonasig, alkalmazott esetén hatarozatlan idejli
munkaviszony alapjan rendes vagy rendkiviili felmondésig (a Munka térvénykonyve alapjan)
toltheti be posztjat.

A palyazatokat: 2009. januar 31-ig kell benyujtani:
a) postai uton: Magyar Floorball Szakszovetség, MSH, 1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.
b) és e-mailben: laszlo.voros@hunfloorball.hu cimre

Az MFSZ fenntartja maganak a jogot, hogyv a posztot meghivasos uton toltse be.

Bdvebb felvilagositas és informacid: Vords Laszlo (laszlo.voros@hunfloorball.hu)

Budapest, 2009. januar 17.

Voros Laszlo sk
Magyar Floorball Szakszovetség, elndk
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